ขั้นตอนการขอรับการนำเสนอผลงานทางวิชาการ   ณ   ต่างประเทศ
1.  ผู้นำเสนอผลงานแจ้งความประสงค์และกรอกแบบคำขอรับการสนับสนุนงบประมาณเพื่อการนำเสนอผลงานทางวิชาการ   ณ   ต่างประเทศ  โดยจัดเรียงเอกสาร พร้อมติดหมายเลขเอกสาร ดังต่อไปนี้ 
1)   แบบคำขอรับการสนับสนุนงบประมาณ   (เอกสารแนบ 1) ประกอบด้วยเอกสารย่อย ดังนี้
1.1)  เอกสาร ระบุประเภทการตีพิมพ์ผลงาน เช่น Proceeding, Abstract  (เอกสารแนบ 1.1)
1.2) หนังสือตอบรับการนำเสนอผลงาน (เอกสารแนบ 1.2)
1.3) ผลงานวิจัยฉบับเต็ม (Full paper) (เอกสารแนบ 1.3) 
1.4) เอกสารประชาสัมพันธ์การจัดงาน (เอกสารแนบ 1.4)
1.5) รายงานผลการนำเสนอผลงานครั้งที่ผ่านมา (ถ้ามี)   (เอกสารแนบ 1.5)
2) ประมาณการค่าใช้จ่ายในการนำเสนอผลงานทางวิชาการ  ณ  ต่างประเทศ  (เอกสารแนบ 2)
3) ประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  (เอกสารแนบ 3)
2.  เสนอแบบคำขอถึงสถาบันวิจัยและพัฒนา  ก่อนการเดินทางไปนำเสนอผลงานอย่างน้อย   30   วัน ตามขั้นตอนดังนี้  

2.1  เสนอ  ผ่าน  หน่วยงานต้นสังกัด 

2.2  นำเสนออธิการบดี ผ่าน   สถาบันวิจัยและพัฒนา 
3.  สถาบันวิจัยและพัฒนา  จัดทำข้อมูลประวัติการนำเสนอผลงาน   ก่อนนำเสนอมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี             ราชมงคลธัญบุรี โดยมีขั้นตอน ดังนี้


3.1 แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลงานที่นักวิจัยนำไปนำเสนอ   จำนวน  3  ท่าน 

       (รองอธิการบดีที่ได้รับมอบหมาย  ผอ.สวพ. และ ประธานอนุกรรมการสาขาวิจัย)


3.2  คณะกรรมการพิจารณาให้ความเห็นเสนอมหาวิทยาลัยฯ เพื่อพิจารณา 

3.3  อธิการบดี อนุมัติ
4.  ผู้นำเสนอผลงานเดินทางเข้าร่วมประชุม/สัมมนา

4.1  เดินทางตามกำหนด

4.2  เข้าร่วมประชุม/สัมมนา/เสนอผลงาน

4.3  รวบรวมเอกสารที่คาดว่าจะเป็นประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัยฯ (พร้อมสำเนา 1 ชุด)
5.  เมื่อสิ้นสุดการประชุมให้ผู้นำเสนอผลงานส่งรายงานผลการประชุมภายใน  30 วัน  ถึงสถาบันวิจัยและพัฒนา  จำนวน  2  ชุด นับจากวันเสร็จสิ้นการเดินทาง  ตามแบบฟอร์มที่กำหนด
1.    ผลการนำเสนอผลงานและรูปแบบการประชุมเป็นไปตามกำหนดการหรือไม่
2. ประโยชน์ที่ได้รับจริงตามที่คาดไว้หรือไม่
3. มีข้อตกลง/เกิดความร่วมมือทางวิชาการหรือไม่
4. มีการขยายผลจากการนำเสนอผลงานอย่างไร
5. หน่วยงาน/บุคคล/องค์กร  ที่เกี่ยวข้องจากการนำเสนอผลงาน
(ชื่อ / ที่อยู่ /โทรศัพท์ / โทรสาร ฯลฯ)

6. ข้อเสนอแนะ/ปัญหาอุปสรรค  ฯลฯ
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