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	บันทึกข้อความ 
	


ส่วนราชการ                                                                                                                                                 .
ที่                                                                                     วันที่                                                                                .
เรื่อง     ขออนุมัติเดินทางไปนำเสนอผลงานทางวิชาการ                                                             .                       .
เรียน    คณบดี  (ผ่านแผนกวิจัยและประเมินผล)


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

ด้วย ข้าพเจ้า(นาย,นาง,นางสาว)...........................................................................................

...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

ตำแหน่ง.................................ประจำภาควิชา................................คณะวิศวกรรมศาสตร์ ได้รับการตอบรับในการนำเสนอผลงานทางวิชาการในงาน.......................................................................................................เรื่อง................................................วันที่...............................................ณ ......................................................
ดังรายละเอียด เอกสารที่แนบ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติให้



1.    ……………………………………………………….



2.    ……………………………………………………….



3.    ……………………………………………………….



4.    ……………………………………………………….

เข้าร่วมแสดงผลงานทางวิชาการในครั้งนี้  โดยไม่ถือเป็นวันลาและขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ตามสิทธิ์และค่าลงทะเบียนจากเงินงบประมาณ/ผลประโยชน์ประจำปี....................เป็นเงิน...................................บาท ดังประมาณการที่แนบ
                ...........................................
           (..................................................)  ผู้เสนอผลงาน
เอกสารประกอบการอนุมัติ




(    ใบตอบรับ
(     ผลงาน




              ................................................
(   โครงการอบรม/ตารางอบรม/ใบแจ้งค่าลงทะเบียน                  
          (..................................................)หัวหน้าภาควิชา
(    ประมาณการค่าใช้จ่าย
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